
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИС ТРАЦИИ ГОРОДА IIЯТИГОРСКА

СТАВРОПОЛЪСКОГО КРАЯ

.//.€д'.?,.оZз *...:а/:...'.п Пятигорск

Об утверждении Админи_стративного _ регламента предоставления
grничйпалЁным учреждением ýправление офазования администрации города
IUIтигорска)),, государственнои услуги ((быплата компенсации части
р9дительскои платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных
оOразовательных организациях, находящихся на территории города-курорта
lIятигорска))

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€Llrьных услуг)),
Федеральным законом от 29 декабря 2012 года Jф 27З-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации)), Законом Ставропольского края от 10 июля 2007 г.

J\b 35-кз (О наделении органов местного самоуправления муниципаJIьных
округов и городских округов в Ставропольском крае отдельными
государственными полномочиями Ставропольского края по выплате
компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)
за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы
дошкольного образования в образовательных организациrIх), Приказом
министерства образования Ставропольского края от 14 декабря 2022 J'(b 2145-пр
кОб утверждении Типового административного регламента предоставления
органами местного самоуправления муницип€Lпьных округов и городских
округов Ставропольского края государственной услуги <<Выплата компенсации
части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и
муниципаJIьных образовательных организациях, находящихся на территории
Ставропольского края>, постановлением администрации города Пятигорска от
08.02.2012 Jt 403 (О порядке разработки и утверждениJI административных
регламентов предоставления муницип€LIIьных услуг) Уставом
муницип€Lпьного образ ования города- курорта Пятигорска, -

ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муницип€Lпьным учреждением <Управление образования администрации города
ГIятигорска>> государственной услуги <<Выплата компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных
образовательных организациях, находящихся на территории города-курорта
Пятигорска) согласно приложению к настоящему постановлению.



2. Признать утратившими силу:
2.I. Постановление администрации города ГIятигорска от 07.04.20|5

Jф 1308 (Об утверждении Административного регламента предоставления
ГОСУДарственноЙ услуги <<Выплата компенсации части платы, взимаемоЙ с
родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы дошкольного
образовательных организацияю).

образования в

2.2. Постановление администрации города ГIятигорска от 25.01 .20|7
Jф 251 (О внесении изменений в Административный регламент предоставления
ГОСУДарСтвенноЙ услуги <<Выплата компенсации части платы, взимаемоЙ с
родителеЙ (законных представителеЙ) за присмотр и уход за детьми,
осВаиваЮщими образовательные программы дошкольного образования в
образовательных организациях>, утвержденный постановлением
администрации города ГIятигорска от 07.04.2015 Jф 1308).

2.З. Постановление администрации города ГIятигорска от 30.08.2018
Jф ЗЗ20 (О внесении изменений в Административный регламент
предоставления государственной услуги <<Выплата компенсации части платы,
взимаемоЙ с родителеЙ (законных представителеЙ) за присмотр и уход за
детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования

образовательных организациях)), утвержденный постановлением
администрации города Пятигорска от 07.04.20t5 Jф 1308).

3. Контроль за выполнением настоящего
заместителя главы администрации города
муницип€Lпьного учреждения <Управление образования администрации города
ГIятигорска>> Васютину Н.А.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€Lпьного
опубликования.

Глава города ГIяти

постановления
Пятигорска

Щ.Ю.Ворошилов



Прилоlкение

Ns 3О,/З

АДМИНИС ТРАТИВ НЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муницип€tльным учреждением кУправление образования

администрации города ГIятигорска)) государственной услуги <<Выплата
компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в

мунициП€LпьныХ образовательныХ организациях, находящ ихся на территории
города-курорта ГIятигорска>>

I. Общие положения

предмет реryлирования административного регламента

1,1. Административный регламент предоставления муници11щIьным
учреждением <Управление образования администрации .ородu Пятигорска>
государственной услуги <<выплата компенсации части родительской платы за
присмотр и )rход за детъми в муниципztльных образовательных организациях,
находящихся на территории города-курорта ГIятигорска>> (далее соответственно
- административный регламент, государственная услуга) разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления государственной услуги,определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению
государственной услуги в городе-курорте ГIятигорска.

Настоящий Административный регламент реryлирует отношениrI
ВОЗНИКаЮЩие на основании части 5 статьи 65 Ф.д.р-";;;;";;;;^;;
декабрЯ 20|2 г. ЛЬ 273-ФЗ (об образовании в Российской Ф.д.рации).

Кру. заявителей

1.2. Заявителем на получение государственной услуги является родитель(законный представитель) детей, посещающих обр*о"uraп"ные организации,
ре€lлизующие образовательную программу дошкольного образования, внесший
родительскую плату (или порlпrивший ее внести третьему лицу) за присмотр и
ухоД за детьМи в сооТветствующую образовательную организацию (далее -
Заявитель).

ТребоваНия к порядку информирования о предоставлении государственной
услуги

города ГIятигорска
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1.3. Информация О порядке предоставления государственной услугипредоставляется любым заинтересованным лицам, в том числе:
1) посредством опубликования в установленном порядке нормативных

правовых актов Ставропольского края и города-курорта йr".ор.*ч,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению
государственной услуги, в том числе путем размещения в информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет) на офици€шьном сайте администр ации
города ГIятигорска, на сайте муниципaльным учреждением <Управление
образованиЯ админисТрациИ города ГIятигорска>> а также путем личного
консультирования заинтересованных лиц муницип€шьным учреждением
<<Управление образования администрации города Пятигорска) 

- 
(да-гrее

УправлеНие обраЗования) по адреСу: СтавРопольскИй край, .. ГI"r".орск, пл.
ЛеНИНа, 2, Ка6. Jф 221. ГРафИК Работы: понедельник, вторник, среда, четверг с
9.00 часОв дО 18.00 часов; пятница с 9.00 часов до 17.00 часов; обеденный
перерыв с 13.00 часов до 13.48 часов. Выходные дни: суббота, воскресенье;

2) посредством р€вмещения, утвержденного администрацией города
ГIятигорска админисТративногО регламента на информационном стенде
Управления образования на стенде;

3) с использованием средств телефонной связи, а также
письменном обращении;

4) через федеральную государственную информационную систему
<Единый порт€tл государственных и муниципЕlльных услуг (фу"*ций)>
(https ://www. gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

5) через Порта-гr государственных и муницип€шьных услуг,
предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского крuш и
органами местного самоуправления муницип€UIьных образований
Ставропольского края (https:iwww.26gosuslugi.rr-/) (далее - Региональный
портал);

1.4. Телефоны дJUI справок: s(s7933)3 З-l8-2З; s(s7933)3 3-2l-g8.
Официальный сайт администрации города ГIятигорска в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>>: http://www.pyatigorsk.org/;
официа_гrьный сайт Управления образования в "@телекоммуникационной сети <<Интернет)) : http ://gоrопо26.ru/.

Адрес электронной почты: sekretar
1.5. Справочная информация приводится в тексте административного

регламента И подлежит обязательному размещению на официальных сайтах
администрации города Пятигорска И Управления образования в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет), на Едином порт€UIе,
на РегионаЛьноМ портале и в государственной информационной системе
ставропольского края <<региональный реестр государственных услуг>.

1.6. Информация О порядке предоставления государственной услуги
предоставляется бесплатно.

1.7. Полуlение Заявителями информации о порядке предоставления
государственной услуги осуществляется путем индивиду€шъного и публичного

при устном и
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информирования. Информирование о процедуре предоставления
государственной услуги осуществляется в устной и письменной фрr..

1.8. Индивиду€tльное устное информирование о порядке предоставления
государственной услуги осуществляется специ€rлистами Управления
образования, ответственнЫми за предоставление государСтвенноЙ yanyi" (далее
- специ€tлисты), при обращении Заявителей лично или по телефону.

1.9. Индивиду€Lльное цисьменное информироuч"". о порядке
предоставления государственной услуги осуществляется специ€tлистами при
обращен ии Заявителей путем почтовых или электронных отправлений.

ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде с ук€ванием должности лица, ответ, а также
фамилии, иници€uIов и номера
письменный ответ.

1.10. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением
средств массовой информации - радио, телевидения (далее - СМИ).

публичное писъменное информирование осуществляется путем
публикации информационных матери€UIов в печатных СМИ, включая интернет-
сайты, а также - оформления информационных стендов.

1.11. Информация О порядке предоставления государственной услуги
должна представляться Заявителям оперативно, бытъ четкой, достоверной,
полной.

1.12. обязанности специ€tлиста при ответе на телефонные звонки, устные иписьменные обращения Заявителей, требования к форме и характеру
взаимодействия специ€Llrистов с Заявителями:

Пр" консульТировании по телефонУ специalлисТ должен нzIзватъ свои
фамилию) имЯ отчество, должность, а затем в вежливой и корректной формечетко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим
вопросам.

при консультировании посредством индивидуzшьного устного
информирования специЕlлист дает Заявителю полный, точный и понятный ответ
на поставленные вопросы.

Продолжительность индивиду€tльного устного информированиrI каждого
заявителя составляет не более 15 минут. В случае если подготовка ответа
требует продолжительного времени, специ€UIист, осуществляющий
индивиду€LIIьное устное информирование, предлагает Заявителю обратиться в
письменном виде либо нaвначает другое Удобное для Заявителя время для
устного информирования.

ВремЯ ожиданиЯ ЗаявителЯ В очередИ прИ индивидуiЕtльном устном
консультировании не должно превышать 15 минут.

1.13. Прием граждан по вопросам предоставления государственной услуги
осуществляется руководителем Управления образования, его заместителем
уполномоченного в установленном порядке на предоставление
государственной услуги (далее - должностные лица), или специЕtлистом

телефона
подписавшего
специ€LIIиста, оформившего

согласно графику приема граждан.



|.l4. Предварительная запись на прием по
государственной услуги к должностным лицам
производится по телефону (8-87 9З -З3 -29-I 5).

Прием у должностного лица не должен превышать 15 минут.
1.15. Пр" консультировании по письменным обращениям Заявителю

ДаеТСЯ ЧеТКИЙ И ПОНЯТНЫЙ ОТВет На Поставленные вопросы в письменном виде с
ука3анием должности лица, подписавшего ответ, ук€вываются фамилия, имя,
отчество, должность и номер телефона специ€tлиста, подготовившего ответ.
письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес Заявителя в
срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

2.|. Наименование государственной услуги - <<Выплата компенсации части
родителЬскоЙ платЫ за присмотр и уход за детьми в государственных и
мунициП€LIIьныХ образовательныХ организациях, находяЩихся на территории
города-курорта Пятигорска>>.

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
государственную услугу

2.2. Государственн€ш услуга предоставляется муницип€шьным

6

вопросам предоставления
Управления образования

в предоставлении государственной услуги принимают участие:
| ) оор€вовательные организации, речrлизующие образовательную

программу дошкольного образования (далее - образовательные организации).

1) образовательные

2.4. При предоставлении государственной услуги
взаимодействует с:

2) Федеральной налоговой службой в части
рождении, о закJIючении (расторжении) брака, об установлении отцовства, об

учреждением <Управление образования администрации города Ьтигорска>
(далее - уполномоченный орган).

2.з.

уполномоченный орган

полlпrения сведений о

изменении фамилии, имени или отчества (для лиц, изменивших фамилию, имя
или отчество);

3) Фондом пенсионного и соци€tльного страхования Российской Федерации
в части получения сведений о лишении родительских прав, об ограничении
родительских прав, об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его
жизни или здоровью, об установлении опеки и попечительства над ребенком.2.5. При предоставлении государственной услуги уполномоченному
органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том
числе согласоВаний, необходимых для получения государственной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
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документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
ТаКИХ УСЛУГ, ВКЛЮЧеННЫХ В ПеРеЧеНЬ УСЛУГ, которые являются,aоб*одrмыми иобязательными для предоставления органами исполнительной властиставропольского края государственных услуг, утверждаемый правовым актомПравительства Ставропольского края.

описание результата предоставления государственной услуги

2, 6, Результатом предоставления государственной услуги является :1) принятие решения о предоставлении государственной услуги и выплатакомпенсации части платы, взимаемой с родителеf, (законных представителей)за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные про|раммы
дошкольного образования в образовательных организациях;

2) принятие решения об отк€lзе в предоставлении государственной услуги.

срок предоставления государственной услуги, в том числе с r{етомнеобходимости обращения в иные организации, r{аствующие в предоставлении
государственной услуги, срок приостановления предоставлениrI

государственной услуги в сл)лае, если возможность приостановления
предусмОтрена норматиВнымИ правовыМи актами Российской Федер ации,нормативными правовыми актами Ставропольского края, сроки выдачи

(направления) документов, являющихся результатом предоставлениrI
государственной услуги

2,7, Уполномоченный орган в течение б рабочих дней со днrI регистрациизаявления и документов, необходимых для предоставления государственной
услуги в уполномоченном органе, направляет Заявителю способом, y**u""rщВ ЗаЯВЛеНИИ' ОДИН ИЗ РеЗУЛЬТаТОВ, УК€ВаННЫХ В ПУНКТе 2.6. 

"uaaо"щa.оАдминистративного регламента.
специалист, ответственный за предоставление государственной услуги,принимает решение о предоставлении или об отк€Lзе ; предоставлении

государственной услуги в течение б рабочих дней со дня поступлениrI всехнеобходимых документов Заявителя.
Компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных

представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательныепрограммы дошкольного образования в образовательных организациях,
выплачивается ежемесячно В срок до 20 числа месяца, следующего заотчетным.

Нормативные правовые акты Российской Федер ациии нормативные
правовые акты Ставропольского края, реryлирующие предоставление

государственной услуги
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2,8, Перечень нормативных правовыХ актоВ Российской Федерации инормативных правовых актов Ставропольского края, реryлирующихпредоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов иисточников офици€Lльного опубликования):
- КонстИтуциЯ Российской ФедерациИ (Официальный интернет-портал

пр авово й ин ф орма ции http : l lwww.рrаVо. gоч. ru, о 4 .07 .2020) ;- Федеральный закон от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€Lлъных услуг) (<Российская
газетa)), J\b 168, 30.07.2010, <Собрание законодательства РФ),02.08.2010, лlь з1,ст.4|79);

- Федеральный закон от 29 декабря 20112 года J\b 273-ФЗ (об образовании вРоссийской Федерации) (<Российскzlя г€вета>, ЛЬ 30з,3 1.12.2012);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012г, Jф 840 (О порядке подачИ и рассмотрения жалоб на решен ия и действия(бездействие) федер€Lльных органов исполнительной 

"rru.r" 
и их должностныхлиц, федералъных Государственных служащих, должностных лицгосударственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

государственных корпораций, наделенных в соответствии с Федералi"urr"
законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
установЛенноЙ сфере деятельНости, И их должностных ЛИЦ, организаций,
предусмОтренныХ частьЮ 1. 1. статьи 16 Федерального закона <Об организации
предоставлениrI государСтвенных и муницип€UIьных услуг), и их рuбоr""*ов, атакже многофункцион€lльных центров предоставления государственных и
МУНИЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ И ИХ РабОТНИКОв>> (<Российск€ш газета)), J\b l92,
22.08.2012).

- постановление Правительства Российской Федерации от 25 авryста 20|2г, J\Ъ 852 (об утверждении Правил использования усиленнойква-гrифицированной электронной под.rr., при обращении за полr{ением
государственных и муниципzLльных услуг и о внесении изменениrI в Правила
разработки и утверждения административных регламентов предоставлениrI
государСтвенных услуг) (<Российская г€вета>>, J\b 200, 31.0s.20i2, <Собрание
законодательства РФ), 03.09.2012, Nч Зб, ст. а903);

- постановление Правительства РФ от 20.11.2012 }lb 1198 (О федеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей .rроц"..
досудебНого (внеС}ДебногО) обжа;rования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муницип€шьных услуг)(вместе с <<Положением о федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебно.о (u".судебногоf обжалования
решений И действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государСтвенныХ и муницип€Lпьных услуг>) (<Российск€ш г€}зета), м 27l,
23.1|.2012, <Собрание законодательства рФ>,'2 B,.tt.ZOIZ, ль 48, ст. б706)

- Закон Ставропольского края от 10 июля 2оо7 г. Jф 35-кз <О надел енииорганов местного самоуправления муниципчUIьных округов и городских
округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями
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ставропольского края по выплате компенсации части платы, взимаемой с
родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми,
осваивающими образовательные программы доцколъного образования в
образовательных организациях) (<Ставропольская правда), J\b l63-164,
1 1.07.2007, <<СбоРник закоНов и других правовых актов СЪавропольского края>,
15.08.2007, Jф 26, ст. б585);

Закон Ставропольского- 3аКОН UТаВропольского края от 30 июля 20lЗ года Ns 72-кз (об
образовании)) (<<СтаврОпольскаЯ правдa>), Ns 2|з-214, 02.08.201з, <Сборник
законоВ и других правовых актов Ставропольского края>, 25.1о.201з, М 54, ст.
10539);

- постановление Правительства Ставропольского края от 26 февра-гrя 2о07
г. М 26-П <<о комПенсациИ части платы, взимаемой Ь родителей (Ъаконных
представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные
про|раммы дошкольного образования В образовательных организацияю)
(КСбОРНИК ЗаКОНОВ И дрУгих правовых актов Ставропольского края),
30.0З.2007, JЪ |7, ст. 626З);

- постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 2011 г.
J\b 295-п (об утверждении Порядка разработки и утверждения органами
исполнительной власти Ставропольского края административных регламентов
предоставления государственных услуг, Порядка разработки и утверждения
органами исполнительной власти Ставропольского крм административных
регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и Порядка
проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления государственных услуг и проектов административных
регламентов осуществления государственного контроля (надзора)>
(<Ставрополъская правдa>), J\lb 183, 03.08.201 1);

- постановление Правительства Ставропольского края от 22.11.2013 JФ
428-л <об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения
жалоб на решения И действия (бездействие) органов исполнительной власти
ставропольского края, предоставляющих государственные услуги, и их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИц, ГосУДарственных гражданских служащих Ставрополъского
КРШ, многофУнкцион€tпьныХ центроВ предоставлениrI государственных и
муницип€Lпьных услуг в Ставропольском крае и их работников>>.
(<СтавропольскЕuI правдa>), j\b 33 0-33 |, 07 .12.20 l3);

- Устав муницип€tльного образования города-курорта Пятигорска принят
решением Щумы города ГIятигорска от 31.01.2008 J\ъ5_26 ГД ((Пятигорск€ц
правда) J\lb 2б, 13.03.2008).)

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
норматиВными правовыми актами Российской Федерации и нормативными

правовыми актами Ставропольского края для предоставления государственной
услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления
государственной услуги, подлежащих представлению заrIвителем



l0
2,9, ЩлЯ получениЯ государСтвенной услуги Заявитель представляет в

уполномоченный орган или образовательную организацию:
1) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласноприложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2) копиЮ докуменТа, удостОверяющего личнОсть Заявителя (паспорт);
З) копию (копии) свидетельства о рождении ребенка (детей), входящего/\(входящих) в состав семьи;
4) документ, подтверждающий согласие Заявителя на обработку

персон€LЛьныХ данных, содержаЩихся В заявлениИ и прилагаемых к нему
документах, в порядке, установленном Федералъным законом <<о персон€tльных
данныю).

2,10, В случае направления заявления посредством Единого порт€rла илиРегионалъного портала формирование заявлениrI осуществляется посредством
заполнения интеракТивной формы заявления на Едином порт€lле илирегиональном порт€}ле без необход"rосr" дополнительной подачи заявления вкакой-либо иной форме.

в заявлении ук€вывается один из следующих способов направления
результата предоставления государственной услуги :

в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале
или Регион€lльном портЕlле;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра
электронного документа в уполномоченном органе.

В случае направления заявления посредством Единого портала или
регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность
Заявителя, формируются при подтверждении rIетной записй в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее _ вiиа; из состава соответствующих
данных указанной учетной записи и моryт быть проверены путем направления
запроса с использованием Федеральной государственной информационной
системы <Единая система межведомственного электронного взаимодействия>
(далее - СМЭВ).

2.|l. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.g.
настоящего Административного регламента, направляются в уполномоченныйорган или образовательную организацию при личном обращении Заявителя
либо в электронной форме путем заполнения форм", ,u.rpo.a через личный
кабинет на Едином порт€Lле или Региональном порт€Lле.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
норматиВными правовыМи актами Российской Федер ации и нормативными

правовыми актами Ставропольского края для предоставления государственной
услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления

государственной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы
полу{ения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления
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2,|2, Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными
правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, уполномоченного органаи иныХ органов, участвующиХ В предоставлениИ государственных услуг в
случае обращения, полr{аемые посредством Смэв:

1) сведения о рождении;
2) сведения об установлении опеки над ребенком;
З) сведения о лишении родительских прав;
4) сведения об ограничении родительских прав;
5) сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни

или здоровью;
6) сведеНия о заключении (расторжении) брака;
7) сведения об установлении отцовства;
8) сведения об изменении фамилии, имени или отчества (при натlичии) (для

лиц, изменивших фамилию, имя или отчество (при на-гrичии));
9) сведения

обязательного
представителя).

о страховом
пенсионного

номере индивиду€Lпьного лицевого счета в системе
страхования ребенка и родителя (законного

2.1з. При предоставлении государственной услуги запрещается требовать
от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществлениrI действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федер ации и нормативными правовыми актами
ставропольского края, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением государственной услуги ;2) представления документов И информации, которые находятся в
распоряжении органов исполнительной власти Крш, предоставляющих
государственные услуги, иных организаций, участвующих в предоставлении
государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, норматиВными правовыми актами Ставропольского
края, муницип€LIIьными правовыми актами, за исключением документов,
указанных В части б статьи 7 Федерального закона (об организации
предоставлениrI государСтвенныХ и муницип€LIIьных услуг) ;3) представления документов и информаЦИИ, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕlзыв€tлись при первоначальном отк€tзе в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной услугr, пЪбо 

"предоставлении государственной услуги, за исключением случаев,
предусмОтренныХ пунктоМ 4 частИ 1 статьи 7 Федерального закона (об
организации предоставления государственных и муницип€tльных услуг) ;4) предОставлениЯ на бумажном носителе документов " ""6ормации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федер€tлъного закона <Об организации предоставления
государСтвенныХ и муниципЕLIIьных услуг), за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым



порт€tле
5)

установленных федеральными законами.

исчерпывающий перечень оснований дляотк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.I4. основаниями для отк€ва в приеме документов, необходимых
предоставления государственной услуги, являются :

l) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в эл_ектронной форме или при личном обращении снарушением установленных требований;

2) представленные Заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федер ации;
3) документы содержат повреждения, н€UIичие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию И сведения, содержащиеся в

документах для предоставления услуги;
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том

числе в интерактивноЙ форме з€UIвления на Едином порт€tле или Региональном

обращения зауслугой;
6) представление неполного комплекта документов, необходимых дляпредоставления услуги;
7) заявление о предоставлении услуги подано

власти, уполномоченный орган или организацию, в
входит предоставление услуги.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отк€ва в предоставлении

государственной услуги

2,15. оснований для приостановлениrI предоставлениrI государственной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.|6. основания для откЕва в предоставлении государственной услуги:1) Заявитель не соответствует категории Лиц, имеющих право на
предоставление услуги;

2) представленные Заявителем сведения в з€uIвлении о предоставлении
услугИ не соответствуюТ сведениЯм, пол)ДенныМ с использованием СМЭВ;

3) на_гrичие сведений о лишении Заявителя родительских прав;
4) на-гrичие сведений об ограничении Заявителя в родительских правах;
5) наличие сведений об отобрании ребенка 1детеи; при непосредственной

угрозе его жизни или здоровью;

условием предоставления государственной
|2

услуги, и иных случаев,

для

в орган государственной
полномочия которых не

(недостоверное,
представленные

неполное либо неправильное заполнение);
документы или сведения утратили силу на момент
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6) отсутствие сведений о внесении в предыдущем месяце родителем(законным представителем ребенка) платы за присмотр и уход за детьми,осваивающими образовательные программы дошколъного образования вобразовательных организациях;
7) отчисление ребенка из образовательной организации;
8) смерть родителя (законного представиiеля), на которого оформленакомпенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)за присмотр И уход за детьми, осваивающими образовательные программыдошкольного образования в образовательных организациях;9) отсутствия счета в кредитной организации для перечислениякомпенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программыдошкольного образованиrI в образовательных организациях.

перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления
государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваеМом (выдаваемых) иными организациrIми, r{аствующими в
предоставлении государственной услуги

2,17, Услугой, необходимой и обязательной для предоставлениягосударственной услуги, является открытие счета в кредитной организации.

порядок, р€вмер и основания взим аниягосударственной пошлины илииноЙ платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

2,18, Государственн€ш пошлина и инм плата за предоставлениегосударственной услуги не взимается.
в случае внесени,I изменений в выданный по результатам предоставлениягосударственной услуги документ, направrr."""rЙ на исправление ошибок,допущенных по вине уполномоченного органа и (или) доо*"оaтного лица,плата с Заявителя не взимается.

ПорядоК, р€вмеР и основания взим анияплаты за предоставление услуг,необходимых и обязательных для предоставлениrI государственной услуги,включая информацию о методиках расчета размера такой платы

2,19, ГIлата за предоставление услуги за открытие счета в кредитнойорганизации устанавливается соответствующей кредитной организацией.

максимальный срок ожидания, в очереди при подаче запроса оПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННОЙ УСЛУГИ И УСлУг, необходиr"r* 
" 

об"auraпъных
для предоставления государственной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг
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2.20- Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги и при получении результатапредоставления государственной услуги в уполномоченном органе составляет
не более 15 минут

срок и порядок регистрациизапроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуг, необходимых и обязательных для

2.2l. Заявление о предоставлении
регистрации в уполномоченном органе
получения заявления и документов,
государственной услуги.

в случае на[ичия оснований для отк€ва в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги, укЕtзанных в пункте
29 настоящего Административного регламента, уполномоченный op.u" не
позднее рабочего дня следующего за днем поступления заявления и
документов, необходимых для предоставления государственной услуги,
направляет Заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги по форме, приведенной в
приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
услуга, к з€Lлу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнениrI
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой

государственной услуги, р€вмещению и оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том

числе к обеспечению доступности для инв€rлидов ук€ванных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о соци€tльной защите

инв€lлидов

2.22. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственн€Lя услуга.

ПомещениЯ должны иметь места для ожидания и приема Заявителей,
оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для
оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом
доступа инвЕlлидов-колясочников.

места ожиданиrI и приема Заявителей должны соответствовать
комфорТным усЛовияМ для ЗаявителеЙ и оптим€UIьным условиям для работы
специЕlлистов.

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим
правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности,

предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме

государственной услуги подлежит
в течение 1 рабочего дня со дня
необходимых для предоставления

оборудованы средствами пожаротушения, должны
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обеспечивать беспрепятственный доступ для м€шомобильных |рупп граждан,включая инв€L[идов, исполъзующих кресла-коляски и собак-проводников.

2,2з, Помещения должны быть оборудованы панДусами, специ€lльнымио|раждениями и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное
передвиЖение и р€ввоРот инвЕLПидныХ колясок, столы для инв€Lлидов должны
ра:}мещаться В стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда иповорота колясок.

2,24, Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации опорядке предоставления государственной услуги, размещенной наинформационных стендах или в 
""6орrчционных электронных термин€UIах,

должно соответствовать оптимаIIьному
этой информации Заявителями.

зрительному и слуховому восприятию

уполномоченным органом должно быть обеспечено лублированиенеобходимоЙ длЯ инв€lлидов звуковой и зрительной информации, а такженадписеЙ, знакоВ и иноЙ текстовой и графической 
""форruц"" знаками,

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2,25. Требования к местам проведения личного приема Заявителей.
рабочее место специ€uIиста, ответственного за предоставление

государственной услуги, должно быть оборудовано персон€Lльным
компьютером и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объемеполучатЬ справочнуЮ информацию по вопросам предоставлениrI
государственной услуги и организовать предоставление государственной
услуги в полном объеме.

Специа-гlисты, осуществляющие прием, обеспечивЕlются личным
на|рудным бейджем (настольной табличкой) с указанием должности, фамилии,имени и отчества специ€rлиста.

2.26. В целях обеспечения конфиденци€rльности сведений
специ€tлистом одновременно ведется прием только одного
исключением случаев коллективного обращения Заявителей.

2.27. Требования к парковочным местам.
.Щоступ Заявителей к парковочным местам осуществляется без взиманиrI

платы.
2.28. Требования к оформлению входа в здание.
Здание должно быть оборудовано отдельным входом для свободного

доступа Заявителей в помещение.
Щентральный вход в здание должен быть оборудован информационной

табличкой (вывеской).

показатели доступности и качества предоставления государственной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе КОЛИЧеСТВО ВЗаИМОДейСТвий заявителя с должностными

лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получениrI информации о ходе предоставлениrI государственной

УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе С ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ИНфОРмационно-коммуникационных
технологий, возможность либо невозможность ПОЛ)ЛIения государственной

о Заявителях
Заявителя, за



услуги в многофункционuшьном центре предоставлениrI государственных и
муницип€LIIьных услуг (в том числе в полном объеме)

2.29. основными пок€вателями
государственной услуги являются:

доступности предоставления

1) наличие полной и понятной информации О порядке, сроках и ходепредоставления государственной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет>), СМИ;

2) возможность получения Заявителем уведомлений о
государственной услуги с помощью Единого портЕUIа или
порт€Lпа;

3) возможность получения информации о ходе предоставления
государственной услуги, В том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2,з0. основными пок€tзателями качества предоставления государственной
услуги являются:

1) своевременность предоставления государственной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом ;

2) миним€Lлъно возможное количество взаимодействий |ражданина с
должностными лицами, rIаствующими в предоставлении государственной
услуги;

з ) продолжительность одного взаимодействия Заявителя со специ€rлистами
уполномоченного органа - не более 15 минут;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)
специЕtлистов и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;5) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления государственной услуги;

б) отсутствие з€uIвлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)
при предоставлении государственной услуги, по итогам рассмотрениrI которых
вынесены решениrI об удовлетворении (частичном удовлетворенйи) требований
заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги по экстерритори€lльному принципу (в слуrае, если

государственная услуга предоставляется по экстерритори€lльному принципу) и
особенности предоставления государственной y.ny.." электрон"ъt борrь

2.зl. Заявителям обеспечивается возможность представления заявлениrI и
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством
Единого порт€Lла или Регион€шьного порт€Lла.

lб

предоставлении
регионального
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В этом случае Заявитель авторизуется на Едином цорт€rле или

Региональном портале посредством подтвержденнОЙ у^rетной записи в ЕСИд,
заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с
использованием интерактивной формы в электронном виде.

заполненное заявление о предоставлении государственной услугиотправлЯется ЗаЯвителеМ вместе с прикрепленными электронными обрu.uщ
документов' необходимыми для предоставления государственной услуги, в
уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА.ч""rr"""е о предоставлении
государСтвенноЙ услугИ считается подписанным простой электронной
подписью Заявителя.

результаты предоставления государственной услуги, ук€ванные в пункте
2,6, настоящего Административного регламента, направляются Заявителю в
личныЙ кабинеТ на ЕдиноМ порт€rле или Региональном портЕtле в формеэлектронного документъ подписанного усиленной кваrrифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица уполномоченногооргана в случае направления заявления посредством Единого портЕLла или
Регионального портала.

2.з2. Электронные документы представляются в следующих форматах:
1) xml - для формализованных документов;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы;
3) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
а) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с
графическим содержанием.

2.зз. .щопускается формирование электронного документа путем
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в р€врешении з00 - 500 dpi (масштаб 1:l) с использованием
следующих режимов:

1) <черно-белый>> (.rр" отсутствии в документе графических изображений
и (или) цветного текста);

2) <оттенки серого> (при н€UIичии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

3) <<цветной>> илИ ((режиМ полной цветопередачи)) (.rр" н€шичии в
документе цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранениеМ всеХ аутентичных признаков подлинности, а именно:
графичеСкой подПиси лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество файлов должно соответствовать количеству документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графичес*уro 

""форrui"..2.34. Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможностъ идентифицировать документ и количество листов в

документе;
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2) для документов, содержащих структурированные по частям, главам,
Р€ВДеЛаМ ('ОДРаЗДеЛаМ) ДаННЫе И закладки, об..п.чивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2,35,.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.2.36. Возможность получения государственной услуги по
экстерритори€tльному принципу не предусмотрена.

случаи и порядок предоставления государственной услуги в
упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью l статьи7
Федераrrьного закона <об организации предоставления государственных и

муницип€Lпьных услуг)

2.37. Государственная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не
предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

Перечень административных процедур

3.1. Предоставление государственной услуги при личном обращении
заявителя включает В себя выполнение следующих административных
процедур:

1) информирование и консультирование о порядке и сроках
предоставления государственной услуги ;

2) прием или отк€в в приеме заявления и документов;
З) провеРка докуМентов и регистрация заявлениrI;
4) полуrение сведений посредством СМЭВ;
5) рассмотрение документов и сведений;
б) принятие решения о предоставлении или об отк€lзе в предоставлении

государственной услуги;
7) оформление результата предоставления государственной услуги;
8) порядок исправлениrI допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документах.
з.2. Предоставление государственной услуги В электронной форме с

использованием Единого портала или Регион€шьного порт€tла вкJIючает в себя
выполнение следующих административных процедур :1) информирование И консультирование о порядке и сроках
предоставления государственной услуги;

2) прием или откЕtз в приеме зЕUIвления и документов;
3) провеРка документов и регистрация з€UIвлени;I;
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4) получение сведений посредством СМЭВ;
5) рассмотрение документов и сведений;
6) принятие решения о предоставлении или об откЕlзе

государственной услуги;

использованием электронной почты
образовательной организации.

в предоставлении

7) оформление результата предоставления государственной услуги;8) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах.3.3. Блок-схема последовательности действий предоставления
государственной услуги представлена в приложении З к настоящему
Административному регламенту.

порядок осуществления административных процедур при личном
обращении з€uIвителя

З.4. Информирование и консультирование о порядке и сроках
предоставления государственной услуги.

основанием для нач€ша административной процедуры является обращение
Заявителя лично или посредством телефонной связи в уполномо"е"""iй орган
или образовательную организацию, письменное обращение Заявителя в
уполномоченный орган или образовательную организацию путем направления
почтовых отправлений, обращение В форме электронного документа с

Административная процедура вкJIючает
административные действия :

1) представление информации

3) выдача формы заявления и перечня документов, необходимых для

4) разъяснение порядка заполнениrI заявления, порядка сбора необходимых
документов и требований, предъявляемых к ним.

критерием принятиrI решения является обращение Заявителя.
срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30

минут.

предоставлениrI государственной услуги;

r EJJJrDlilluМ БыIrUJlнения административнои процедуры является
представление Заявителю информации о порядке и условиях предоставления
государственной услуги и (или) выдача Заявителю формы заявлениrI и перечня
докуменТов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Результат выполнения административной процедуры ф"п."ру.r."
журнале устногО приема |раждаН специ€tлИстоМ уполноМоченногО ОРГаНа ИJ-IИ
образовательной организации.

Результатом выполнения административной

регулирующих порядок предоставления
2) разъяснение порядка, условий и

услуги;

уполномоченного органа или

в себя следующие

о нормативных правовых актах,
государственной услуги;
срока предоставлениrI государственной

3.5. Прием или отк€lз в приеме з€UIвлениrI и документов.
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основанием для нач€Lла административной процедуры по приемудокументов, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего Административного

регламента, является обращение Заявителя В уполномоченный орган илиобразователъную организацию как лично, так и посредством направления
документов по почте заказным письмом с уведомлением.при получении документов от Заявитьля специ€tлист:

1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя,н€Lпичие всех необходимых документов, сличает представленные экземпляры
оригинЕtлов и копий документов друг с другом;2) в СЛlпrае н€tличия оснований для oT*z,.a в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.|4. настоящего Адми"".rрйвного регламента,специ€tпист уполномоченного органа или образовательной организациинаправляет Заявителю решение об отказе в приеме документов с ук€rзаниемпричин отказа не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачидокументов, а также формирует решение об отк€ве в приеме документов,необходимых для предоставления услуги, по форме, приведенной вприложении 2 к настоящему Административному регламенту.Если причины, препятствующие приему документов, моryт быть

устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
срок выполнения административной процедуры не должен превышать 30минут.
Критерием принятиrI решения является н€lJIичие основани й для отк€ва вприеме документов, ук€ванные в пункте 2.14. настоящего Административного

регламента.
rезультатами выполнения административной процедуры являются прием

документов о предоставлении государственной услуги либо принятие решениялп лтrr'лллоб отказе в приеме документов.
Результат выполнения административной

расписке-уведомлении с указанием даты приема
отчества специ€Lписта, принrIвшего документы,
приеме документов.

процедуры фиксируется в
заявления, фамилии, имени,

или в решении об отк€Iзе в

3,б. Проверка документов и регистрациrI з€}rIвлениjI.
основанием для начала административной процедуры является прием

документов, предусмотренных пунктом 2.|2 настоящего Административного
регламента.

пр" приеме документов от Заявителя специ€tлист фиксирует прием
документов путем внесения регистрационной записи в журнал учета заявленийо н€внаЧении компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных
представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательныепрограммы дошкольного образования в образователъных организациях, с
указанием:

1 ) регистрационного номера;
2) датът приема документов;
3) сведений о Заявителе;
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4) сведений о ребенке.
специа_гlист скрепляет представленные документы, формирует дело.срок выполнения административной процедуры не должен превышать

один рабочий день, следующий за днем приема документов.
критериями принятия решения является соответствие документовтребованиям, установленным настоящим Административным регламентом.Результатом выполнения администраr"""Ьй ,роцЪдур", является

регистрация заявления о предоставлении государственной услуги.результат выполнения административной процедуры фиксируется путемвнесения регистрационной записи В журнaл учета заявлений о н€}значь"""
компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные про|раммы
дошкольного образования в образовательных организациях.

3.7. Получение сведений посредством СМЭВ.
основанием для начала административной процедуры является

регистрация заявления И документов, поступивших для предоставления
государственной услуги в уполномоченный орган.

Административная процедура включает В себя формирование и
направление межведомственных запросов в органы и организации, ук€ванные впункте 2,4, настоящего Административного регламента, а также получение
ответов на межведомственные запросы и формирование полного комплекта
документов.

Срок выполнения административной процедуры - до 5 рабочих дней.критериями принятия решения является соответствие документов(сведений), полученных посредством смэв, требованиям, установленнымнастоящим Административным регламентом.
Результатом выполнения административной

получение документов (сведений), необходимых
государственной услуги, посредством СМЭВ.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в
сформированном деле Заявителя.

3.8. Рассмотрение документов и сведений.
основанием для начала административной процедуры является

регистрация заявления и документов, поступивших для предоставления
государственноЙ услуги в уполномоченный орган.

Административная процедура включает в себя проведение проверки
соответствиrI документов и сведений требованиям настоящего
Административного регламента специЕtлистом уполномоченного органа.

срок выполнения административной rроцьдуры - до 1 рабочего дня.КритериеМ принятия решения является нЕtличие либо отсутствие
оснований, ук€ванных в пункте 2.16. настоящего Административного
регламента.

Результатом выполнениrI административной процедуры является
подготовка проекта решениrI о предоставлении государственной услуги или об

процедуры является
для предоставления
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откuве в предоставлении государственной услуги, сформированный по формамсогласно приложениям 4 и 5 к настоящему Административному регламенту.результат выполнения административной процедуры фиксируется впроекте решения о предоставлении государсr".""ой yany., или об откzIзе впредоставлении государственной услуги, сформированный по формам согласноприложениям 4 и 5 к настоящему Административному регламенту.3,9, Принятие решения о предоставлении или об Ьr*азе в предоставлениигосударственной услуги и оформление результата предоставления
государственной услуги.

основанием для начала административной процедуры являетсясформированный проект решения о предоставлении государственной услугиили об отказе в предоставлении государственной услуги.Административная процеДура вкJIЮчает В себя принятие специ€tлистом
решения о предоставлении государственной у"rу." илИ об откЕtзе впредоставлении государственной услуги.

Срок выполнения административной процедуры не превышает 5 (пять)-раOочих дней.
Критерием принятия решения является н€tличие или отсутствие оснований,

ук€ванных в пункте 2.16. настоящего Административного регламента.результатами выполнения административной процедуры являются
утверждение и подписание должностным лицом уполномоченного органа
решения о предоставлении государственной услуги или решения об оr**. 

" 
."предоставлении.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в виде
решения о предоставлении государственной услуги ,ni об 

- 
отказе в еепредоставлении.

з, 1 0, Оформление результата предоставления государственной услуги.основанием для начала административной процедуры явJIяется принятие
решения о предоставлении государственной услуги или решениrI об отказе впредоставлении услуги специ€Lпистом уполномоченного органа.

Административная процедура включает в себя р..".rрчцию резулътатапредоставления государственной услуги.
срок выполнения административной процедуры - до 1 часа.
критерием принятия решениrI является решение о предоставлении

государственной услуги или решение об откЕве в предоставлении
государственной услуги.

результатом выполнения административной процедуры является
подписание решения о предоставлении государственной услуги илирешения оботкЕве в предоставлении государственной услуги должностным лицом
уполномоченного органа.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в видеподписанного должностным лицом уполномоченного органа решения опредоставлении государственной услуги или об отк€Lзе 
" "" 

предоставлении и
прикjIадывается к делу Заявителя.
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порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах

3.1 1. Исправление допущенных опечаток и ошибок
результате предоставлениrI государственной услуги
осуществляется в связи с тем, что результат предоставления
услуги не предполагает выдачу Заявителю документов.

в выданных в
документах не
государственной

Порядок осуществления административных процедур в электронной
форме, в том числе с использованием федераль"ой^ государственной
информационной системы <<Единый порт€tlr государственных и муницип€шьных
услуг (функций)> в соответствии с положениями статьи 10 Федер€Lльного
закона <об организации предоставления государственных и муницип€шьных
услуг)

з.|2. Информирование И консультирование о порядке и сроках
предоставления государственной услуги.

основанием для начuUIа административной процедуры является обращение
заявителя за информацией о порядке предоставления государсr".""ой услуги
посредсТвом испОльзованИя Единого портала или РегионсLльного порт€UIа

Административная процедура включает в себя информирование Заявителя
о порядке предоставления государственной услуги посредством использования
Единого порт€rла или Регион€UIьного порт€rла в режиме ре€rльного времени.

критерием принятия решения является обращение Заявителя.
срок выполнения административной процедуры - не более 30 минут.
Результатом выполнения административнойг('syJrblа1IUIvl IJыrrOJlнения административнои процедуры является

представление Заявителю информации о порядке и условиях предоставления
государственной услуги посредствоМ использования Единого портала или
Регионального портала.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в
личном кабинете Заявителя на Едином порт€rле или Региональном портале.

3.13. Прием или отк€в в приеме заявления и документов.
основанием для начала административной процедуры является

поступление з€UIвления и докуМентов для предоставления государственной
услугИ В уполноМоченныЙ орган через ЕдиныЙ порт€tл или Региональный
порт€lл.

АдминиСтративн€Ш процедура вкJIючает в себя прием и проверку
комплектности документов на нzLпичие (отсутствие) оснований для откuва в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего
Административного регламента.

В СЛ)л{ае н€шичиrI оснований для отк€Iза в приеме документов,
предусмОтренных ttунктом 2.\4. настоящего Административного регламента,
специzrлист уполномоченного органа направляет Заявителю подписанное
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решение об отказе в приеме документов по форме, приведенной в приложении2 к насТоящемУ АдминиСтративному регламенту, подписанное электронной
подписью должностного лица уполномоченного органа, с ук€ванием причин
отк€ва не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи запроса
через Единый порт€rл или Региона-гtьный порт€tл.

срок выполнения административной процедуры - до 1 рабочего Дня,следующего за днем подачи запроса через Единый порт€tл или Регионалъный
порт€tл.

критерием принятия решения является н€lличие или отсутствие оснований
для отк€ва в приеме документов, укЕванных в пункте 2.|4. настоящего
Административного регламента.

результатом выполнения административной процедуры является прием
документов о предоставлении государственной услуги либо принятие решенияоб отказе в приеме документов.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется
электронной форме на Едином порт€tпе или Региона-гlьном порт€UIе.

з.l4. Проверка документов и регистрация заявления.
основанием для начала административной процедуры является

поступление зzивления и документов для предоставления государственной
услугИ В уполноМоченныЙ оргаН череЗ Единый порт€tл или Региональный
порт€tл.

Административная процедура включает в себя проведение проверки
соответствиrI документов и сведений требованиям настоящего
Административного регламента специ€lлистом уполномоченного органа. При
приеме документов от Заявителя специztлист фиксирует прием документов
путеМ регистрации заяВления в электронной форме на Едином порт€lле или
Региональном порт€Lле.

upok выполнения административной процедуры не должен превышать
один рабочий день, следующий заднем приема документов.

Критериями принrIтия решения является соответствие документов
требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.Результатом выполнениrI административной .rроцЪдур", является
регистрация заявления и документов в электронной форме на Едином порт€Lле
или Регион€lльном порт€rле.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется
электронной форме на Едином порт€tле илиРегиональном порт€rле.

3.15. Получение сведений посредством СМЭВ.
основанием для нач€ша административной процедуры является

регистрация заявлениrI И документов, поступивших для предоставления
государственной услуги в уполномоченный орган через Единый порт€tл или
Региональный порт€uI.

Административная процедура включает в себя автоматическое
формирование и направление межведомственных запросов в органы и
организации, указанные в пункте 2.4. настоящего Административного
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регламента, а также получение ответов на межведомственные запросы иформирование полного комплекта документов.
Срок выполнения административной процедуры - до 5 рабочих дней.критерием принятия решения является соответствие документов(сведений), полученных посредством Смэв, требованиям, установленным кним настоящим Административным регламентом.результатом выполнения административной процедуры являетсяполучение документов (сведений), необходимых для предоставлениягосударственной услуги.
Результат выполнения административнойLvJJJLцLqr D-.'lll(JJrп.,tlи)l алминисТративноЙ процеДуры 

фиксируетсяэлектронной форме на Едином порт€Lле или Региональном порт€Lле.
3.16. Рассмотрение документов и сведений.
Основанием для

регистрация заявления
государственной услуги
Региональный порт€Lл.

нач€Lла административной процедуры является
и документов, поступивших для предоставления
в уполномоченный орган через Единый порт€Lл или

Административная процедура включает в себя проведение проверкисоответствия документов и сведений требовйиям настоящегоАдминистративного регламента специ€tлистом уполномоченного органа.
срок выполнения административной процедуры - до 1 рабочего дня.критерием принятия решения является н€tличие или отсутствие основанийдля отк€ва в приеме документов, ук€ванных в пункте 2.16. настоящегоАдминистративного регламента.
результатом выполнения административной процедуры являетсяподготовка проекта решения о предоставлении государственной услуги или оботкЕве в предоставлении государственной услуги, формированного по формамсогласно приложениям 4 и 5 к настоящему Административному регламенту.результат выполнения административной процедуры фиксируется вэлектронной форме на Едином порт€UIе или Региоr-""Бй порт€rле в личномкабинете специЕrлистом уполномоченного органа.
з,17, Принятие решениrI о предоставлении государственной услуги или оботк€ве в предоставлении государственной услуги.основанием для начала административной процедуры является

формирование проекта результата предоставления государственной услуги по
формам согласно приложениям 4 и 5 к настоящему Административному
регламенту на Едином порт€rле или Регион€lльном порт€UIе.

Административнчш процедура вкJIючаеТ В себя принlIтие решения опредоставлениИ государСтвенной услугИ или об оr**Ь в предоставлениигосударственной услуги, а также формирование решениrI о предоставлениигосударСтвенноЙ услугИ или об отк€ве в предоставлении государственной
услуги специ€Lлистом уполномоченного органа.

срок выполнения административнойпроцедуры - до 1 часа.



Критерием принятия решения является наJIичие
для отказа В приеме документов, ук€ванных в
Административного регламента.

результатом выполнения административной процедуры являетсясформированное решение о предоставлении государственной услуги или об
отк€Lзе в предоставлении государственной услуги.

резулътат выполнения административной процедуры фиксируется в виде
решения о предоставлении государственной услуги или об 

- 
Ьтказе в ее

предоставлении на Едином порт€rле или Региона-гlьном порт€Lле.
з, 1 8, Оформление результата предоставления государственной услуги.основанием для нач€ша административной процедуры является

формирование и регистрациярезультата государственной у.rrу." специ€rлистом
уполноМоченного органа на Едином порт€lле или Региональном порт€rле.

Административная процедура вкJIючает в себя регистрацию результатапредоставлениrI государственной услуги.
срок выполнения административной процедуры - до 1 часа.
критерием принятия решения является н€lличйе сформированного решенияо предоставлении государственной услуги или об откЕве в предоставлении

государственной услуги.
Результатом выполнениrI административной процедуры является

подписание сформированного решения о предоставлении государственной
услуги или об отк€ве в предоставлении государственной услуги усиленнойкваrrифицированной подписъю должностного лица уполномоченного органа.

результат выполнения административной процедуры фиксируется в виде
подписанного усиленной квалифицированной подписью должностного лица
уполномоченного органа решения о предоставлении государственной услугиили об отказе В ее предоставлении на Едином порт€rле или РегионЕшьном
порт€lле.

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления государственной услуги документах
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или отсутствие оснований
пункте 2.16. настоящего

в выданных в
документах не
государственной

3. 19. Исправление допущенных опечаток и ошибок
результате предоставлениrI государственной услуги
осуществляется в связи с тем, что результат предоставления
услуги не предполагает выдачу Заявителю документов.

Варианты предоставления государственной услуги, вкJIючающие порядок
предоставления _указанной услуги отдельным категориям заявителей,
объединенных общими признаками, в том числе в отношении результатагосударственной услуги, за получением которого они обратились

з.20. Варианты предоставления государственной услуги, включающие
порядоК предоставления указанной услуги отдельным категориям Заявителей,



объединенных общими признаками, в том
государственной услуги, за получением
предусмотрены.

Особенности выполнения административных

27

числе в отношении результата
которого они обратились, не

процедур (действий) в
государственных имногофункцион€rльных центрах предоставления

МУНИЦИП€UIЬНЫХ УСЛУГ

з.2l. Государственная услуга не предоставляется в многофункционЕUIьных
центрах предоставления государственных и
Ставропольском крае.

МУНИЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ В

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов
РоссийсКой ФедеРациИ и нормаТивныХ правовыХ актоВ Ставропольского края,

устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а
также принятием ими решений

4.1. ТекУщиЙ контролЬ за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
государственной услуги, И принятием решений специ€tлистами
уполномоченного органа осуществляется должностными лицами,
ответственными за организацию работы по предоставлению государственной
услуги, путеМ проведения проверок соблюдения и исполнениrI специatлистами
уполномоченного органа положений настоящего Административного
регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,
Ставропольского края и уполномоченного органа.

fuя текущего контроля используются сведениrI служебной
корреспонденции, устная и письменн€UI
должностных лиц уполномоченного органа.

информация специЕLлистов и

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной
услуги включает в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения Заявителей, содержащих жа-побы на решения, действия
(бездействие) специ€lлистов или должностных лиц уполномоченного органа,
ответственных за организацию работы по предоставлению государственной
услуги.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том
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пр" проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или
отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления
государственной услуги уполномоченного органа формируется коми ссия.

результаты деятельности комиссии оформляются В виде справки, в
которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.уполномоченный орган может проводить с участием представителей
общественности опросы и анкетирование полr{ателей государственной услугипо вопросаМ удовлетВоренности полнотой И качеством предоставлениrI
государственной услуги, соблюдения положений настоящего
Административного регламента, сроков и последовательности действий(административных процедур), предусмотренных настоящим
Административным регламентом.

ОТВеТСТВеННОСТЬ ОРГаНОВ местного самоуправления, его должностных лиц,
муницип€LIIьных служащих, работников образовательных организаций за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставлениrI государственной услуги

T.v. J rlLrJrгl\Jlчl\r,lЕппьlи UPt aHa, e1,() лолжностные лица, муницип€Lльные
служащие, работники образовательных организаций несут ответственность в

4.6. уполномоченный органа, должностные

соответствии с законодательством Российской Федерации:
1) за полноту И качество предоставления государственной услуги;
2) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

ими В ходе предоставления государственной услуги;3) за соблюдение и исполнение
Административного регламента и правовых актов
Ставропольского крш, устанавливающих
государственной услуги.

требования к предоставлению

4.7. ПерСона-гlьнаЯ ответственность должностных лиц уполномоченного
органа, мунициП€Lпьных служащих, работников образовательных организаций,
ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их
должностных регламентах (должностных инструкциях) В соответствии с

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и

услуги проводятся в соответствии
не реже одного рЕва в год.

4,4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставленной
государственной услуги осуществляются в связи с поступившими обращениями
заявителей.

положений настоящего
Российской Федерации и

, качества предоставленной государственной
с планами работы уполномоченного органа
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требоваНиямИ законодательства Российской Федерации и законодателъства
Ставропольского края.

ПоложеНия, хараКтеризуюЩие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны |раждан, их
объедине ний и организаций

4.8. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением государственной услуги путем получения
информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе о
сроках завершения административных процедур (действий).

4.9. Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления государственной услуги;
2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Администр ативного р егламента.
4.10. Щолжностные лица уполномоченного органа принимают

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и
способствующие совершению нарушений.

4.1l. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
|раждан, их объединений и организаций доводится до сведения Лиц,
направивших эти замечания и предложения.

V. !осудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
И ДеЙСТВИЙ (беЗДействия) органа местного самоуправления,

предоставляющеГо государственную услугу, многофункционЕlльного
центра Предоставления Государственных и Муницип€lльных Услуг,

организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федер€шьного закона
<об организации предоставления государственных и муницип€tльных

услуг), а Также их Должностных лиц, Муниципttльных
служащих, работников

информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осущесТвленныХ) в ходе предоставлениrI государственной y.nyi"

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
решениЙ И (или) действиЙ (бездейсТвия), принятых (осуществленных)'
уполноМоченныМ органом, его должностными лицами, муницип€UIьными
служащими, работниками в ходе предоставления государственной услуги в
порядке, предусмОтренноМ главой 2.1 Федерального закона <Об организации
предоставлениrI государственных и муниципЕlльных услуг) (далее - жалоба).

меры к
условия,
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Органы местного самоуправления, многофункцион€Lльные центрыпредоставления государственных и муницип€lльных услуг, а также
организации, ук€}занные в части 1 статьи lб Федер€tльного закона <об

ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТаВЛения государственных и муницип€Lльных услуг), и
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5,2, ЖаЛоба моЖет бытЬ подана Заявителем или его уполномоченнымпредставителем в письменной форме, на русском языке на бумажном носителепочтовым отправлением либо в электронном виде, а также при личном приеме
заявител я или его уполномоченного представителя:

1) на имя главы муницип€lльного образования города-курорта ГIятигорска
СтавропОльскогО края, В слrIае если обжалуются решения и действия(бездействие) руководителя уполномоченного органа;2) на имя руководителя уполномоченного органа, в случае если
обжалrуются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и его
должностного лица, муниципЕLпьного служащего уполномоченного органа.5,3. Жалоба рассматривается В соответствии с постановлением
ПравитеЛьства Ставропольского края от 22 ноября 2О]^З г. Ns 428-п (об
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на
решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти
ставрополъского края, предоставляющих государственные услуги, и их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДаРСТВеННЫХ ГРаЖДаНСКИХ СЛУЖаЩих Ставропольского
кр€ш).

способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрениri
жа-побы, в том числе с использованием ф.д.раrr"ной госудаiственной
информационной системы Единого портuLла и РегионuLльного портzrла

5,4, ИнформИрование Заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы осуществляется путем р€вмещения информации на инфьрrчц"о"""r"
стендах В местах предоставления государственной услуги, на сайте
уполномоченного органа, Едином портале, Региональном порт€lле, а также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в
письменной форме почтовым отправлением по адресу, ук€ванному Заявителем.

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебНого (внеСудебногО) обжалОвания решений " д.й.r""й (безiействия)
ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО ГОСУДаРСТВеННУЮ УСЛУГУ, МнОГофункцион€Lльных

цеНТроВ ПреДосТаВЛениrI ГосУДарстВенных и МУницип€шЬных УслУГ,организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона <об
организации предоставления государственных и муницип€UIьных услуг), а

также их должностных лиц, государственных гражданских служащих,
работников
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5.5. Отношения, возникающие в связи с досудебным (внесудебным)
обжа,пованием решений и действий (бездействия) у.rоп"оrоченного органа, атакже его должностных лиц, муницип.льных служащих, реryлируются:1) ФедеРапьныМ законоМ от 27 июля 201О г. Ns ziЬ-оЗ <Об организациипредоставления государственных и муницип€tльных услуг)) ;2) постановлением Правительства РоссийскоИ ОЬд.рuц", от 20 ноября2012 Г, J\b 1198 <О феДеРаЛЬНОй Государственной информационной системе,обеспечИвающей ПроцесС досудебно.о 1""..удебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных имуницип€Lпьных услуг) ;

3) постановлением Правительства Ставропольского края от 22 ноября20lЗ Г, J\Ъ 428-П (Об УТВеРЖДении Поло*."r" об особенностях подачи и
рассмотрения жа_гlоб на решения И действия (бездействие) органовисполнительной власти Ставропольского Крffi, предоставляющих
государСтвенные услуги, и их долЖностныХ лиц, госУдарственных гражданских
служащих Ставропольского края).

Размещение информации на Едином порт€UIе и Регион€lльном порт€Lле

5.6. Информация, ук€ванная в данном р€вделе настоящегоАдминистративного регламента, подлежит обязател""ъrу' рЕвмещению наЕдином порт€rле и Регион€шьном порт€rле.

заместителъ
главы администрации
города Пятигорска, уп
делами администрации А.А.Малыгина

tийli?ъ\
Пят



з2

Приложение JrJЪ 1

к Административному регламентч
предостзрления муЁиiдипальныЙ

учреждением <<упр авленйе о бразьъъrйадминистрации города Пятигооскаii
государственной услуги <Выfiлаiiкомпенсации части родитёльёкой п;;;;i;;присмотр и уход за детЁми в го_сударственных

и муниципалъных образоЪательныхорганизациях, находящих с я _на территорийгор о41 
_кур орта Пяти гор с ка) образоЁаЪел bi-l ыiорганизациях, н аходя_щ ихс яЪа территориЙ

Uтавропольского крЬ>

в

Компенс ация
детьми

заявление
о предоставлении государственной услуги

платы, взимаемой с родителей, за присмотр и уход за

Щата рохtдения
снилс

электронной почты:

наименование
документа,
удостоверяющего
личность

Дата выдачи

Адр е. регистр ацииlАдр е с вр еменной регистр ации :



документа,
удостоверяющего
личность

Адрес регистрации/Адрес временной регистрации :

прошу предоставить компенсацию платы, взимаемой с родителей(законных представителей) за присмотр и уход за:

осваивающим(ей) образовательную про|рамму дошкольного образования в

,.Щля пол1^lения компенсации сообщаю следующую информацию о ребенке(детях):

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка

Номер аrrговой
записи о рождении
ребенка

Место
государственной

регистрации

реквизиты документа' подтверждающего установление опеки (попечительства) над ребенком

Фамилия
,Щата рождения

Имя Пол

отчество снилс

Щата

Номер Дата

Орган,
выдавший
документ
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По какой причине у ребенка и родителя р€вные фамилии:

В отношении ребенка установлено отцовство

Заключение родителем брака

Расторжение родителем брака

Изменение Ф.И.о.

реквизиты

Почта Адрес
поJryчателя

Номер почтового отделения (индекс)

реквизиты актовой записи об установлении отцовства

Место государственной регистрации

Реквизиты актовой записи о закJIючении брака

Место государствен ной регистрации

Реквизиты актовой записи о расторжении брака

Место государственной регистрации

Реквизиты актовой записи о перемени имени У родителя У ребенка

Номер актовой
записи

!ата

Место государственной регистрации

Средства прошу направить :

Номер актовой
записи

Щата

Номер актовой
записи

Дата



Бик или наименование банка

Корреспондентский счет
Номер счета заявителя

К заявлению прилагаю следующие документы:

об ответственности за достоверность представленных сведений
предупрежден(на).

даю согласие на получение, обработку и передачу моих персон€tльных
ДаННЫХ В СООТВеТСТВИИ С феДеральными законами от 27.О7.200б J\ъ l49-Фз
кб информации, информационных технологиях И о защите информации>,
от 27 .07 .200б Ns 152-ФЗ ко персон.шьных данных).

Щатu Подпись заявителя

Наименование документов
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Приложение j\b 2

* 4дччg"тративному регламентупредостзрления муниципальный
учреждением <<Управленйе образовЪнЙ

администрации города ГIяtигорска>
государственной услуги <<В ыплатакомпенсации части родитёльской платii iiприсмотр и уход за детЁми в государственных

и муниципальных образоЪательных
организациях, находящихся на теDDитопии

го р ода- кур орта I Iяти гор с ка) образоridтель fi iiiорганизациях, находящихся Ъа территории
СтавропольскЬiо края>

Кому:

(Ф.И. О. зtulвителя 1представппел9

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услугиj\lb от

Рассмотрев Ваше заявление
прилагаемые к нему документы, принято решение об

J\ъ

документов, необходимых для предоставления услуги,основаниям:

отказе в приеме
по следующим

1) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленныхтребований;

2) предстаВленные зzUIвителеМ документы содержаТ подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федер ации;
3) докуменТы содержат повреждения, н€UIичие которых не позволяет вполном объеме использоватъ информацию И сведениrI, содержащиеся в

документах для предоставления услуги;
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в томчисле в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недосто"Ър"о., неполное либонеправильное заполнение);
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент

обращения зауслугой;
6) представление неполного комплекта документов, необходимых дляпредоставлениrI услуги;
7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной

ВЛаСТИ, ОРГаН МеСТНОГО СаМОУПРаВЛеНИя или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги.
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.Щополнительная инф ормация :

!анный отк€LЗ можеТ бытЬ обжаловаН В до.фб"оon порядке путемнаправления ж€Lпобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

.Щолжность и Ф.И.О. сотрудника
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Приложение J\Ф З

* }дччтз.зативному р егламенту
предостарления муъiиiдип€tлъным

учреждением <<Управленйе образоuuнЙ"администрации |орода ПяЪигорСкi>государственной услуги <Вьifiлiiакомпенсации чаъти р одитёльбкои пл-аiil*заприсмотр и уход за детЁми в государственных
и муниципальных образоЪаrеrr"нii"организацйях, находящих ся на территории

г о р о 
4 ? _т ур о р т_1 Пя т и г ор с к а ) о бр аз о ЁаЪел ь fi ii хорганизациях, находя_щихся Ъа террйiЬрЙи

uтавропольского кр-ая>

Блок_схЕмА
предоставления муниципапьным учреждением <Управление образованияадмини стр ации города ГIятигорскu') государ ств енной услуги <<В ыплатакомпенсации части родительской платы за присмотр и уходза детъми в государственных и муницип€lльных образователъных

организациях, находящихся на территории
города-курорта Пятигорска>

информирование и консультирование о порядке и
сроках предоставлениJI государственной усJгуги, втом числе в электронной форме с использованием

Единого портала или РегЙонального портала

J
Прием заIIвлениJI и документов, в том числе в

электронной форме с использованием Единого
портала или Регионtшьного портала

J
Проверка документов и регистрация зaUIвлениJI, в
том числе в электронной форме с использованием

Единого портала ши РегЙонального портала

J
Получение сведений посредством СМЭВ, в том
числе в электронной форме с использованием
Единого портiша или Регионального порт:rла

Рассмотрение документов и сведений, в том
числе в электронной форме с использованием
Единого портала или РегионаJIьного портала

Отказ в приеме заявления и
документов, в том числе в

электронной форме с
использованием Единого портала

или Регионalльного портiUIа
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0

Принятие решения о предоставлении
государственной услуги

J
Оформление результата предоставления
государственной услуги, в том числе в

электронной форме с использованием Единого
порт{rла или Регионtlльного портала

+

порядок исправления доtý/щенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления

государственной услуги документах

Принятие решения об отказе в
предоставлении государственной

услуги, в том числе в электронной
форме с использованием Единого

портaла или Регион€lльного портiша
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Приложение Jrlb 4

к Административному регламентупредост?вления муниципальный
учреждением <<Управленйе образованЙ

админ истр ации города ГIяiиго пс ка>
гос_удаq:|венной услуги <В ыfi латакомпенсации части родитёльской платы заприсмотр и уход за детБми в государственных

и муниципальных образоЪательных
организациях, находящихся на территоDии

города-курорта l lятигорска) образоЁаъельilых
организациях, находящихся Ъа территории

СтавропольскЬiо крЪя>
\-тавропольского края)

(наименование уполномоченного органа предосrБйБщББуЙу.9

Кому:
(Ф.И.О. заявителя @родЙБЙЫý

рЕшЕниЕ
о предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нему документы, принято решение о .rр.дББu-."""
компенсации платы' взимаемой с родителя (законного представителя) за
присмотр и уход за ребенком (детьми), посещающим(и) образовательную(ые)
организацию(и), реЕ}лизуюЩУю(ие) программу дошкольного образова;; 

";ребенка (детей)

в р€lзмере

(Ф.И.О. ребенка (легф

%.

,Щолжность и Ф.И.О. сотрудника Сведения об
электронной подписи

J\ъ
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Приложение М 5

к А{министративному регламентупредост?рления муниЦипальныЙ
r{реждением <<Управленйе образовЪнЙ

администрации города Пяiигопска>
государственной услуги <В ыплатакомпенсации части родитёлъбкой плаrьi iiприсмотр и уход за детБми в государственныi

и муниципальных образоЪательных
организациях, находящих ся _на территориигорода-курорта Пятигорска)) образоЁательных

организациях, нахо&Iщихся Ъа территории
СтаврополъскЬiо крЬ>

Кому:
(Ф.И.О. за"вителя 1прлставитеllф

рЕшЕниЕ
_ _ 

об отказе в предоставлении услугиJ\b от

Рассмотрев Ваше заявление от
прилагаемые к нем документы, принято
услуги по следующим основаниям:

предоставление услуги.
2) Представленные Заявителем сведения

услуги не соответствуют сведениrIм,
межведомственного взаимодействия.

1) Заявитель не соответствует категории Лиц, имеющих право на

в запросе о предоставлении
пол}п{енным в порядке

3) Наrrичие сведений о лишении родительских прав.
4) Наличие сведений об ограничении в родительских правах.
5) Наличие сведений об отобрании ребенка (детей) ,rр" 

"..rосредственнойугрозе его жизниили здоровью.
6) Отсутствия счета В кредитной организации для перечислениrIкомпенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей)

За ПРИСМОТР И УХОД За ДеТЬМИ, ОСВаИВаЮЩИМИ ОбРаЗОватaп""ra 
"po.purr",дошкольного образованиrI в образовательных организациях.

Щополнительная информация :

Вы вправе повторно обратить ся в уполномоченный орган с заявлением опредоставлении услуги после устранения укzванных нарушений.
.Щанный отк€Iз может быть обжалован в досудебном порядке путемнаправления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

.Щолжность и Ф.И.О, сотрудника Сведения об
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